
 لازم جهت تأسيس دفاتر مهندسي طراحي ساختمانمدارك 

مربمط  بمه دراطاسمج م مطا يتاديمج ديتمر  1نه اشتغال بكار مهندسي و تكميل كاربرگ شمماره اتقاضاي شركاي حقيقي دارنده پرو -1

 مهندسي طراحي سااتمان تطسط شركاء

ط  به تأسيس ديتر با مسئطديج مشترك كليه شركاء مطماب  و مدارك مؤيد مرب دفاتر رسميارائه مشاركج نامه رسمي ثبج شده در  -2

 شطد(بند حذف مي ايند باش)در صطرتي كه ديتر ياقد شريك  2كاربرگ شماره 

متريي مسئطل ديتر و تتهدنامه شركاء دراصطص ان ام وظايف، ضمطابط و مقرراتمي كمه مربمط  بمه يتاديمج ديتمر مهندسمي طراحمي  -3

 (3)كاربرگ شماره  د از بين شركاي تمام وقت دفتر باشد()مسئول دفتر بايسااتمان اسج 

 (4تتهد مسئطل ديتر )كاربرگ شماره  -4

 دفترخانه اسناد رسمي  در 5اطداظهاري تطسط مسئطل ديتر كاربرگ شماره  -5

 لياصل و تصطير كارت م -6

 اصل و تصطير پروانه اشتغال بكار مهندسي متتبر همه شركاء -7

 نامه همه شركاءاصل و تصطير شناس -8

 دو قطته عكس مسئطل ديتر مهندسي -9

  سامانه پاتمك به آدرساا ريال براي دياتر چند نفره   10 000 000 ريال براي دياتر تك نفره و  2 500 000واريز مبلغ  -10

Patmak.mrud.ir      

 يد بنام يكي اا شركاء ديتر باشد.(نامه ديتر با)سند يا اجاره مدارك رسمي مربط  به ديتر مهندسي و نشاني آن -11 

 tandis .azarnezam.irارسال دراطاسج صدور اا سامانه تنديس به آدرس  -12

 پس اا ارائه مدارك مبادغ وروديه و عضطيج اا واحد امطر مادي ساامانواريز  -12

 

 نام كاربري: شماره عضطيج مسئطل ديتر

 كلمه عبطر: كدملي مسئطل ديتر

 

 

 

 



 

1 كاربرگ شماره

 جمهوري اسلامي ايران

 وزارت مسكن و شهرسازي

 معاونت نظام مهندسي و اجراي ساختمان

 

 «ساختمان طراحيكاربرگ درخواست مجوز فعاليت دفتر مهندسي »

 نامه اجراييآئين 9و براساس ماده  33نامه اجرائي ماده موضوع فصل سوم آئين»

 «قانون نظام مهندسي و كنترل ساختمان
 

 مشخصات زير : اينجانبان با

نام و نام خانوادگيرديف
شماره شناسنامه و محل 

صدور آن
شماره پروانه اشتغالپايهرشته

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10
 

 هاي : ي ستاختمان در رشتته ر رشتتهستي ررا تدور مجتوز عاايتتت دعتتر مهندضمن ايفاد مشاركت نامه و مدارك مورد درخواستت قااضتاي صت

 ماماري     عمران قأستسات مكانتكي      قأستسات برقي     شهرسازي برداريناشه  نمايم.را ميقراعتك 

 ......................................................................................................... مسئول دعتر مهندسي ساختمان، به آدرس..........................................  اينجانب

................................................. ..... همتراه.......................................     عتاك .....................................      قلفن.........................................................  

 قنمايم. صحت ارلاعات مندرج دراين كاربرگ را گواهي و قضمتن مي

 امضاء مسئول دعتر :

 قاريخ :

 نظر مسئول رسيدگي مدارك :

 امضاء :        مدارك كامل است 

  قاريخ :     موارد ناص .................. مدارك ناقص است 



 2برگ شماره كار

 متن مشاركت نامه مدني

نامته اجرايتي آئتن 9و براساس متاده  1383مصوب قترماه  33نامه اجرائي ماده هاي مصوب عصل سوم آئتننامهبه موجب مجموعه شتوه 

 10آن وعت  متاده  اين شركت نامه به شرح ذيل قنظتم گرديد و مفاد 1374قانون نظام مهندسي و كنترل ساختمان مصوب سال  1375بهمن ماه 

 الاجرا است.قانون مدني براي ررعتن لازم

 شركاء عبارتند از : -1ماده 

 داراي پروانه اشتغال بكار مهندسي شماره    نام خانوادگي    نام -1

2- 

3- 

4- 

5- 

6- 

7- 

8- 

9- 

10- 

 خدمات مهندسي در امور ساختمان. ي ساختمان به منظور ارائهعبارت است از قأست  دعتر مهندسي ررا  موضوع مشاركت : -2ماده 

هاي مصوب و ضتواب  و ماتررات نامههاي اجرائي آن و شتوهنامهشركاء نسبت به رعايت قانون نظام مهندسي و كنترل ساختمان و آئتن -3ماده 

 باشند.مربوط، كه جزء لاينفك اين مشاركت نامه است مسؤول مي

اند، مستؤويتت شركاي دعتر در انجام امور مربوط به رشته و قخصصي كه قشختص صلا تت شتده با اناااد اين مشاركت نامه هر يك از -4ماده 

 داشته و عواقب ناشي از آن را به عهده دارند.

قتانون مايتاقهتاي مستتاتم اقتدام نماينتد و مستؤويتت  96گردند نسبت به قهته و نگهداري دعاقر قانوني موضوع متاده شركاء متاهد مي -5ماده 

 پاسخگويي و انجام قاهدات بوجود آمده به عهده آنان خواهد بود.

 8ر نتست و مسؤويتت اداي و هماهنگي امتور وعت  متاده دستورايامل مربوط، امتتاز دعتر مهندسي قابل واگذاري به غت 3به استناد ماده  -6ماده 

 باشد.دستورايامل مربوط با مسؤول دعتر مي

هاي مربوط به دعتر مهندسي از قبتل قهته محتل دعتتر، اقتلام و وستايل عنتي و اداري، پرداختت شركاء نسبت به قأمتن مخارج و هزينه -7ماده 

 گردند.ي كه به قصويب شركاء خواهد رستد مسؤول و متاهد مينامه داخل اوق كاركنان و نظاير آن برابر آئتن

 



 
 3كاربرگ شماره 

 جمهوري اسلامي ايران

 وزارت مسكن و شهرسازي

 معاونت نظام مهندسي و اجراي ساختمان

 
 

 «كاربرگ معرفي مسؤول دفتر و تعهدنامه شركاي دفتر»

 

 
 )اينجانبان( با مشخصات ذيل :اينجانب 

 

امضاء و مهرشماره پروانه اشتغالپايهرشتهشماره شناسنامهادگينام و نام خانورديف

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

 
 

ا در قأست  دعتتر مهندستي ي ساختمان و مسؤول دعتر، بدينوستله مشاركت خود رندرجات شرح وظايف دعتر مهندسي ررا با مطاياه دقت  كلته م

 شهرستتتتتتتتتتتتتتتتتتتازي  قأستسات برقي  قأستسات مكانتكي    عمران  ماماري با گرايش ر گرايشهاي 

 برداري ناشه   را به عنوان مسؤول دعتر مارعتي      اعلام نموده و خانم ر آقاي مهندسقراعتك

ي عضو نبوده و كلته قوانتن، ضواب ، ماررات و قصمتماقي كه قوست  وزارت گرديم كه در دعتر مهندسي ساختمان ديگرنمائتم. ضمناً متاهد ميمي

  گردد رعايت نمائتم.مسكن و شهرسازي و مراجع ذيصلاح قصويب و ابلاغ مي

 
 

 



 4كاربرگ شماره 

 جمهوري اسلامي ايران

 وزارت مسكن و شهرسازي

 معاونت نظام مهندسي و اجراي ساختمان

 
 

 «تركاربرگ شرح وظايف مسؤول دف»
 

ي ساختمان در چارچوب ضواب  و ماررات موجود در  دود صلا تت منتدرج در پروانته ررا عاد قراردادهاي مربوط به انجام خدمات مهندسي  -1

 اند.اشتغال شخص  اتاي هر يك از شركاء و قرقتباقي كه شركاء براي امضاء و مباديه قراردادها وضع نموده

 هدات قراردادهاي دعتر.مسؤويتت و پاسخگويي در قبال قا -2

وزارت مستكن و شهرستازي قاتتتن  1378هايي كه در شرح خدمات گروههاي مهندستي ستاختمان مصتوب ستال انجام خدمات و هماهنگي -3

 گرديده است.

 باشد.ها، مدارك و دعترچه ارلاعات ساختمان كه پتوست شناسنامه عني و ملكي ساختمان ميامضاء و مهر كردن ناشه -4

 ام كلته اموري كه نتاز به مراجاه به سازمان نظام مهندسي ساختمان استان و شهرداري يا ساير دستگاههاي ذيرب  دارد.انج -5

روز اداري مراقتب را بته رتور  5در صورقتكه در قركتب شركاي دعتر قغتتراقي  اصل شود، مسؤول دعتر موظتف استت  تداكظر ظترت متدت  -6

 رسازي استان و سازمان نظام مهندسي ساختمان استان و مرجع صدور پروانه ارلاع دهد.همزمان كتباً به سازمان مسكن و شه

 مسؤول دعتر موظف است در قابلوي دعتر خود، ساعات كار روزانه را به وضوح قتد نمايد. -7

شخصتي ختود را در ماابتل مسؤول دعتر درخواست انفصال هر يك از شركاي دعتر مهندسي را در صورقي خواهد پذيرعت كه قمامي قاهتدات  -8

 كاران و دعتر قا آن زمان عملتي كترده و بته پايتان رستانده باشتد و يتا جتايگزيني ختارج از دعتتر قاهتدات او را بته رتور كتبتي برعهتدهصا ب

 گترد.

 

 

 

 جمهوري اسلامي ايران

 وزارت مسكن و شهرسازي

 ........ساختمان شماره ................................ ررا يدعتر مهندسي 
 استان :

 مسؤول دعتر :
 ساعات كار دعتر :                                       قلفن :



 

 
امضاء : مسؤول دعتر

 
 

 



 5كاربرگ شماره 

 
 بسمه قاايي
 

 شرقيسازمان نظام مهندسي ساختمان استان آذربايجان

 وا د عضويت و صدور پروانه اشتغال به كار

 

 

 دفاتر طراحي و اجراي ساختمانوانه اشتغال به كار خودظهاري براي اخذ پر

 قانون نظام مهندسي كنترل ساختمان

 

 صادره از  شماره شناسنامه   عرزند     اينجانب 

 نمايم كه به عنوانبدين وستله اقرار مي   داراي پروانه اشتغال به كار شماره

اين اقرارنامه نمايم يذا در صورقي كه خلات عاايتت مي   بصورت    دعتر در 

 ماررات ملي ساختمان قرار گترم. عصل هفتم پتوست مبحث دوم 7ماده  1عمل نموده يا نمايم مشمول جرايم مندرج در بند 

 

 

 نام و نام خانوادگي :

 قاريخ :

 امضاء و مهر :

 

 

 

 

 

 

 

 


